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別紙１ 

事務用品の調達業務仕様書 
 

１ 件名 

  事務用品の調達業務 

 

２ 趣旨 

  本業務は、組織委員会の職員増員に伴う、事務用品の調達である。 

 

３ 当事者 

  本仕様書において、「甲」とは公益財団法人愛知・名古屋アジア・アジアパラ競技大

会組織委員会を、「乙」とは受注者をそれぞれ指すものとする。 

 

４ 納品場所 

  事務用品を納品する組織委員会の事務所は、愛知県東大手庁舎（名古屋市中区三の丸

三丁目２番１号）の１階、３階、４階、５階、６階とし、各階の納品場所については、

甲と協議の上順次納品すること。 

 

５ 業務内容 

調達物品 

  仕様書別紙「調達物品規格調書」のとおり。 

 

６ 納品条件 

(１)搬入・組立・設置 

調達物品の搬入、組立及び設置に当たっては、乙は甲の指示に従い作業を実施するこ

と。作業に要する費用は、契約内容に含むものとする。実施日は甲と乙との打合せで決定

するが、平日のみではなく、土曜日を含む日程にも対応すること。 

(２)納品期日 

2024 年３月 26 日までで、甲乙協議の上順次納入すること。 

(３)その他 

調達物品の梱包材等不要なものは、乙が回収すること。 

 

７ その他 

(１)最新の愛知県環境物品等調達方針の判断基準を満たす製品とすること。 

(２)本仕様書に明記されていない細部の事項については、甲の指示に従うこと。 

(３)契約を履行するに当たり、乙は甲との円滑な協力体制を実現すること。 

(４)乙は、本業務の遂行にあたって、庁舎管理者と調整すること。 

(５)乙は、本業務の遂行にあたって、直接又は間接に知り得た一切の情報について、甲の

許可なく業務遂行の目的以外の目的に使用し、又は第三者に提供してはならない。本契
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約の終了後においても同様とする。 

(６)乙は、本業務の遂行にあたって、事前に甲と協議を行うこと。進捗状況及び今後の進

め方等を甲に逐次報告するほか、必要に応じて打ち合わせを実施すること。 

(７)本仕様書に規定する業務を遂行する上で必要となる費用については、特別の規定があ

る場合を除き、乙が負担すること。 

(８)契約締結後、物品の仕様等を変更する必要が生じた場合は、甲と乙が協議の上、変更

できるものとする。 

(９)乙は、物品の取り扱いに関する不明点、疑問点等の相談に対し、適切な支援を行うこ

ととする。これらの支援に関する費用は、全て乙の負担とする。 

(10)この仕様書に定めのない事項については、必要に応じて甲乙が協議して決定するもの

とする。協議の結果、甲乙間にて意見を異にするときは、甲の指示に従うものとする。 
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◆別紙 

調達物品規格調書 
 

１. デスク  82 台 

 (1) 外寸法 W1200×D1200×H720 

 (2) レイアウト変更に柔軟に対応できるよう、4 本脚でキャスター付であること。 

 (3) 脚の形状は角型であること。 

 (4) キャスターストッパーはロック時に床に接地するリフトロック式であること。 

 (5) 配線取り出し口は天板の中心にあり、蓋を閉じた状態でも４方向から配線の取出しが可能であるこ

と。 

 (6) 配線カバーは開口方向を外側/内側の２通りの付け替えが可能であること。 

 (7) 配線カバー下には配線トレーがあり、OA タップの設置が可能なこと。 

(8) 天板下の空間高さが 650mm 以上確保されていること。 

 (9) 天板はメラミン製であること。 

(10) 中古品を納入する場合は、事前に甲の検査を受けること。 

 (11) グリーン購入法に適した製品であること。 

(12) 天板の色は白色であること。 

※参考品番 コクヨ SD-WFC1212E6AMAWNN 

 

２. 事務用回転イス  163台 

 (1) 外寸法 W600×D585×H800～910（公差±20） 

 (2) 座面の奥行きは 450（公差±20）とし、座面の幅は 470（公差±20）とする。また、座昇降のスト

ローク幅は 90mm 以上とする。 

(3) 背板上部が柔軟に動く形状であること。 

 (4) 座面は樹脂のベース層とウレタンフォームの２層構造になっていること。 

 (5) 背板は座面より380mm以上の高さがあること。 

 (6) 肘付きとする。 

(7) 未使用品であること。 

 (8) グリーン購入法に適した製品であること。 

(9) 色は黒またはグレーであること。 

 ※参考品番 コクヨ CR-G219F4HSNC4-VN 

 

3. 事務用回転イス  29台 

 (1) 外寸法 W680×D410～570×H950～1040（公差±20） 

 (2) 座面の奥行きは 460（公差±20）とし、座面の幅は 470（公差±20）とする。また、座昇降のスト

ローク幅は 90mm 以上とする。 

(3) 背板上部が柔軟に動く形状であること。 

 (4) 座面は樹脂のベース層とウレタンフォームの２層構造になっていること。 

 (5) 背板は座面より470mm以上の高さがあること。 

 (6) 肘付きとする。 
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(7) 未使用品であること。 

 (8) グリーン購入法に適した製品であること。 

(9) 色は黒色であること。 

 ※参考品番 コクヨ C06-B212CU-BKG4B61 

 

 


