
別紙１ 

2024 年度 Microsoft 365 E3 等ライセンス調達（単価契約）仕様書 

 

１ 件名 

 2024 年度 Microsoft 365 E3 等ライセンス調達（単価契約） 

 

２ 目的 

  公益財団法人愛知・名古屋アジア・アジアパラ競技大会組織委員会において、現在利

用する Microsoft 365 E3 等ライセンスの、2024 年度分を調達するもの。 

 

３ 契約期間 

  契約締結日から 2025 年３月 31 日まで 

 

４ 業務内容 

（１）調達対象 

2023 年 2 月からマイクロソフト社と契約している Enterprise Subscription 

Agreement（加入契約番号：70155149）にて、以下のライセンスを調達、納品するこ

と。なお、予定数量はあくまで本仕様書作成時点における予定に過ぎず、発注者にお

いて当該数量の調達を確約するものではないことに留意すること。 

ア 製品名：M365 E3 Original Sub Gov Per User 

型番：AAA-10755 

予定数量： 465 ライセンス/月 

利用期間：2024 年 4 月 1 日～2025 年 3 月 31 日まで 

  イ 製品名：Azure prepayment 

    型番：6QK-00001 

    予定数量：12 ライセンス/月 

    利用期間：2024 年 4 月 1 日～2025 年 3 月 31 日まで 

 ウ 製品名：Azure Standard Support  

    型番：W6T-00003 

    予定数量：1 ライセンス/月 

    利用期間：2024 年 4 月 1 日～2025 年 3 月 31 日まで 

エ 製品名：M365 E5 Original SU M365 E3 Sub Gov Per User  

    型番：AAA-28687 

    予定数量：５ライセンス/月 

    利用期間：2024 年 4 月 1 日～2025 年 3 月 31 日まで 

オ 製品名：Teams Shared Devices Sub Gov Per Device  

    型番：KXG-00001 



 

 

    予定数量：1 ライセンス/月 

    利用期間：2024 年 4 月 1 日～2025 年 3 月 31 日まで 

（２）納入について 

ア 打合せの実施 

  受注者は、契約後速やかに発注者と初回納入に関する打合せを実施し、初回納入 

に係るライセンスの数量及び調達時期を決定することとし、これをもって発注者よ 

り納入依頼があったものとする。 

イ 納入依頼 

  初回納入を除き、発注者が受注者へ納入依頼を行うにあたっては、納入期限の 10 

日前までに納入対象ライセンス及び納入期限を記載した納入依頼書（様式 1）によ 

って依頼するものとする。 

ウ 発注書等の提出 

  受注者は納入にあたり、受注者がソフトウェア販売元（日本マイクロソフト株式 

会社）へ発注したことが証明できる書類（以下、「発注書等」という。）を発注者へ 

提出するものとし、発注書等の提出は原則、納入依頼を受けてから 14 日以内（土 

日祝日含む）に行うものとする。 

  発注書等には、納入依頼書（様式 1）に記載された納入の依頼内容が確認できる 

情報が含まれるものとし、商流等において関係する他企業の情報や発注金額の情報 

等、発注者への開示が困難な情報については、黒塗り処理を行ってもよいものとす 

る。  

  ただし、情報の修正、加筆等は行ってはならない。また、ソフトウェア販売元へ 

の発注がオンライン上で処理が行われる場合は、オンライン上のハードコピー等の 

印刷物により代替可能とする。 

エ ライセンスの納入 

  発注者は、受注者より発注書等が提出された際は、納入対象のライセンスの使用 

許諾の有無を日本マイクロソフト株式会社に確認し、確認結果を受注者に連絡する 

ものとする。  

  受注者への連絡は、発注書等の提出が行われてから 7 日以内（土日祝日含む） 

に行うものとする。  

  受注者は、発注者からの連絡を受けた後、納入依頼書（様式 1）に記載の「３  

納入期限」までに納品書（様式 2）を提出するものとする。  

  なお、納入の通知は、納品書により行うものとする。 

オ 納入場所 

 公益財団法人愛知・名古屋アジア・アジアパラ競技大会組織委員会情報システム課 

  所在地：愛知県名古屋市中区三の丸 3－2－1（愛知県東大手庁舎３階） 

 



 

 

５ 契約条件 

（１）本ライセンスの調達にあたりリセラー変更が生じた場合は、旧ライセンス調達事業

者が行うリセラー変更手続きに協力すること。 

（２）2025 年 4 月分より利用するライセンスは発注者が別途、調達する。その際にリセラ

ー変更が生じた場合は、変更手続を受注者にて行うこと。 

（３）2024 年 4 月 1 日より利用するライセンスについて、契約締結の日から可能な限り

早く調達手続きを行うこと。 

 

６ 留意事項 

（１）本業務の実施に当たり疑義が生じた場合、受注者は発注者の指示を仰ぎ、その指示

に従うものとする。 

（２）この仕様書に定めのない事項については必要に応じて発注者と受注者が協議して決

めるものとする。 

（３）発注者は、受注者から求めがあった場合には、本業務の遂行に必要となる情報を受

注者に提供するものとする。但し、発注者が対応可能な範囲に限る。 

（４）本仕様書に規定する業務を遂行する上で必要となる費用については、特別の規定が

ある場合を除き、受注者が負担すること。 

（５）受注者は、本業務の遂行にあたって、直接又は間接に知り得た一切の情報につい

て、発注者の許可なく業務遂行の目的以外の目的に使用し、又は第三者に提供しては

ならない。本契約の終了後においても同様とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式 1 

年 月 日  

 住所  

会社名  

代表者名    様  

公益財団法人愛知・名古屋アジア・アジアパラ競技大会組織委員会     

事務総⾧ 村手 聡          

  

 

納入依頼書（ 月分）  

（件名）2024 年度 Microsoft365 E3 等ライセンス調達（単価契約）  

  

下記のとおりライセンス納入を依頼します。  

  

記  

１ 納入対象ライセンス  

ライセンス名称  単位  単価  数量  金額  期間  

  ライセンス        ～  

(*ﾕｰｻﾞ×*ヶ月)  

消費税及び地方消費税相当額        

合   計        

2 発注書等の提出期限  

  年  月  日  

  

3 納入期限  

  年  月  日  

  

以 上  

  



 

 

様式 2  

年 月 日 

公益財団法人愛知・名古屋アジア・アジアパラ競技大会組織委員会  

事務総⾧ 村手 聡 殿 

      

住所  

会社名 

 代表者             

 

納 品 書（ 月分）  

  

（件 名）2024 年度 Microsoft365 E3 等ライセンス調達（単価契約）  

  

 年 月 日付け納入依頼書（ 月分）で依頼のありましたライセンスについて下記のと

おり納品します。  

  

記  

  

納入対象ライセンス  

ライセンス名称  単位  単価  数量  金額  期間  

 ライセンス        ～  

(*ﾕｰｻﾞ×*ヶ月)  

消費税及び地方消費税相当額        

合   計        

  

以 上  

 

 


