
第20回アジア競技大会（2026／愛知・名古屋）広報・ＰＲツール制作業務 

基 本 仕 様 書 

 
１ 趣旨 

  第20回アジア競技大会（2026／愛知・名古屋）の開催に向け、関係機関・施設及び開催都市

である愛知県・名古屋市において広くポスター等を掲出及びチラシを配布することにより、大会

の認知を向上させ、機運醸成を図る。また、組織委員会として情報発信を行う際に必要となる、

記者会見・イベント用の資機材等を作成する。 

 

２ 業務内容 

（１）ポスター制作業務 

  ア 版下の制作（デザイン） 

○ ポスター印刷用の版下（Ｂ２判及びＢ１判／片面／フルカラー）の制作を行う。 

○ 以下の枠内に記載の条件を満たす内容で制作し、組織委員会からの確認を受けるこ

と。なお、提案時の内容から、組織委員会との調整により表現が変更となる場合があ

るのでその旨も留意すること。 

○  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  イ 印刷 

  （ア）通常ポスター 

○ アで制作した版下を用い、以下の仕様で印刷すること。 

サイズ：Ｂ２判（※Ｂ１判はＢ２判のサイズを調整した、データの納品のみとする） 

印刷色：片面 ４ｃ（大会エンブレム使用色にデザイン指定有） 

用 紙：提案による 

枚 数：１，４００枚 

色校正：２回（本紙色校） 

    ※デザイナーが色校正に関わることとし、組織委員会の確認を受けること。 

納 期：２０２０年１０月１３日（火） 

納品先：愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会  

     （愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号 東大手庁舎４階） 

    及び 以下「ウ 配送」に記載の配送先（上記へ納品後、速やかに配送） 

【制作条件】 

• 大会エンブレム、大会スローガン、大会名称「第20回アジア競技大会（2026／愛

知・名古屋）、発行者（組織委員会及び開催都市名、別途指定）及びスポーツくじ

マークを必ず掲載すること。うち、大会エンブレム、大会スローガン及びスポーツ

くじマークは別途提供するスタイルガイドに従って使用すること。 

• 国際的な総合スポーツ大会であることを認知させるものとし、大会で行われる複数

の競技（実施決定済みのオリンピック中核２８競技から採用すること）のイメージ

を打ち出したものとすること。 

• 国籍・人種や性別等、多様性に配慮した内容とすること。 

• ユニバーサルデザインに配慮した内容とすること。 



  （イ）屋外用ポスター 

○ アで制作した版下を用い、以下の仕様で印刷すること。 

サイズ：Ｂ２判 

印刷色：片面 ４ｃ（大会エンブレム使用色にデザイン指定有） 

インク：耐光インク使用 

用 紙：ユポ紙 四六判１１０ｋｇ 

枚 数：１００枚 

色校正：２回（本紙色校） 

    ※デザイナーが色校正に関わることとし、組織委員会の確認を受けること。 

納 期：２０２０年１０月１３日（火） 

納品先：愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会  

     （愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号 東大手庁舎４階） 

 

  ウ 配送 

○ 印刷したポスターのうち、通常ポスターを、組織委員会が指定する３５０箇所（内訳

は別途指定、約９割を県内とし、１箇所あたり１～３枚送付を目安とする）の配送先

に送付すること。 

○ チラシと同時期に、同一の配送先に発送することとする。 

○ 発送に当たっては、丸めて筒や箱に梱包するなど、ポスターが折れ曲がらないように

するほか、組織委員会が別途データで提供する送付状を出力の上、同封すること。 

 

（２）日本語版チラシの制作 

  ア 版下の作成（デザイン及び原稿作成） 

○ チラシ印刷用の原稿の執筆及び版下（Ａ４判／両面／フルカラー）の制作を行う。 

○ 以下の枠内に記載の条件を満たす内容で制作し、組織委員会からの確認を受けること。

なお、提案時の内容から、組織委員会との調整により表現が変更となる場合があるので

その旨も留意すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【制作条件】 

• 大会エンブレム、大会スローガン、大会名称「第 20 回アジア競技大会（2026／

愛知・名古屋）」、発行者（組織委員会及び開催都市名、別途指定）及びスポーツ

くじマークを必ず掲載すること。うち、大会エンブレム、大会スローガン及びス

ポーツくじマークは別途提供するスタイルガイドに従って使用すること。 

• ポスターと共通で利用するものであることを前提とし、イメージの統一性を図る

こと。表現上の条件はポスターと共通とする。 

• アジア競技大会の魅力を紹介し、愛知・名古屋で開催される第 20 回大会への期

待を高める内容の原稿とすること。 

• 原稿と関連する形で、過去の大会の写真（著名選手の写真を含む）を5点以上掲

載すること。受託者は、使用の手続・調整と使用料の負担を行うこと。なお、使

用期間は最長2026年末までとし、チラシのPDFを組織委員会のウェブページや、

SNSに掲載できるものとする。 

• ユニバーサルデザインに配慮した内容とすること。 



 イ 印刷 

○ アで制作した版下を用い、以下の仕様で印刷すること。 

サイズ：Ａ４判 

印刷色：両面 ４／４ｃ（大会エンブレム使用色にデザイン指定有） 

用 紙：提案による 

枚 数：１７，０００枚 

色校正：２回（本紙色校） 

    ※デザイナーが色校正に関わることとし、組織委員会の確認を受けること。 

納 期：２０２０年１０月１３日（火） 

納品先：愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会  

     （愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号 東大手庁舎４階） 

    及び 以下「ウ 配送」に記載の配送先（上記へ納品後、速やかに配送） 

 

  ウ 配送 

○ 印刷したチラシを、組織委員会が指定する３５０箇所（内訳は別途指定、１箇所あた

り２０～３０部送付を目安とする）の配送先に送付すること。 

○ ポスターと同時期に、同一の配送先に発送することとする。 

○ 発送に当たっては、丸まったり折れ曲がったりしないように封筒等へ封入の上、組織

委員会が別途データで提供する送付状を出力の上、同封すること 

 

（３）英語版チラシの制作 

  ア 版下の作成（デザイン及び原稿作成） 

○ チラシ印刷用の原稿の執筆、日英翻訳及び版下（Ａ４判／両面／フルカラー）の制作

を行う。 

○ 以下の枠内に記載の条件を満たす内容で制作し、組織委員会からの確認を受けること。

なお、提案時の内容から、組織委員会との調整により表現が変更となる場合があるので

その旨も留意すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【制作条件】 

• 大会エンブレム、大会スローガン、発行者（組織委員会及び開催都市名、別途指

定）及びスポーツくじマークを必ず掲載すること。うち、大会エンブレム、大会

スローガン及びスポーツくじマークは別途提供するスタイルガイドに従って使

用すること。 

• ポスターと共通で利用するものであることを前提とし、イメージの統一性を図る

こと。表現上の条件はポスターと共通とする。 

• アジア競技大会の魅力を紹介し、愛知・名古屋で開催される第 20 回大会への期

待を高める内容の原稿とすること。 

• 海外での配布を想定し、国際性を意識した内容とすること（愛知・名古屋といっ

た地域を知らない人へ紹介するものとし、過去大会に触れる場合も日本選手の活

躍に拘らず大会の特徴を捉えたものとする）。 

• ユニバーサルデザインに配慮した内容とすること。 



 

 

 

 

 

 

 イ 印刷 

○ アで制作した版下を用い、以下の仕様で印刷すること。 

サイズ：Ａ４判 

印刷色：両面 ４／４ｃ 

用 紙：提案による 

枚 数：２，０００枚 

色校正：２回（本紙色校） 

    ※デザイナーが色校正に関わることとし、組織委員会の確認を受けること。 

納 期：組織委員会と受託者で契約後調整 

納品先：愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会  

     （愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号 東大手庁舎４階） 

 

（４）記者会見・イベント用グッズの作成 

  ア テーブルクロス 

○ 記者会見等やＰＲイベント等の行事で組織委員会及び関係機関が使用するためのテーブ

ルクロス（横幅1,800mmの長机で使用を想定）を作成する。作成枚数は５枚とする。組

織委員会が提供する画像データ(Adobe Illustrator 形式)の一部を、組織委員会の指示

に基づき置き換え及び微調整の上出力すること。 

○ 布のサイズは3,200mm×2,000mmとし、材質及び出力方法は受託者からの提案による。

ただし、容易にクリーニング・洗濯が可能で、しわになりにくい素材を用いること。 

○ 実際の布地を用いた色校を行うこと（大会エンブレム部分は使用色に色指定有）。 

  イ 広報・記録員用腕章 

○ 記者会見等の行事で組織委員会のスタッフ及び記録員が使用するための腕章を１０枚作

成する。 

○ デザイン及び仕様は提案による。半袖の衣服の上からでも使用可能な形状とすること。 

 ウ のぼり旗 

○ 記者会見やイベント等の行事で組織委員会及び関係機関が掲出するのぼり旗を１０枚作

成する。組織委員会が提供する画像データ(Adobe Illustrator形式)の一部を、組織委

員会の指示に基づき置き換え及び微調整の上出力すること。 

○ 旗（布面）のサイズは幅600mm×高さ1,800mmとし、屋外で繰り返し使用可能、洗濯可

能な布地及び出力方法で作成すること。 

○ 実際の布地を用いた色校を行うこと（大会エンブレム部分は使用色に色指定有）。 

 

• 原稿と関連する形で、過去の大会の写真（著名選手の写真を含む）を5点以上掲

載すること。受託者は、使用の手続・調整と使用料の負担を行うこと。なお、使

用期間は最長2026年末までとし、チラシのPDFを組織委員会のウェブページや、

SNSに掲載できるものとする。 

• 翻訳に当たっては、ネイティブチェックを必ず行うこと。 



３ 成果物 

品名 仕様・数量 納期 

ポスター 

Ｂ２判 

通常ポスター（※） 

Ｂ２判・片面・フルカラー印刷 

計１，４００枚 

１０月１３日（火） 

 

Ｂ２判 

耐水ポスター 

Ｂ２判・片面・フルカラー印刷 

ユポ紙 １１０ｋｇ １００枚 

Ｂ２判版下データ 

 

以下のデータを格納した 

電子媒体 １部 

・Adobe Illustrator形式 

・Jpeg形式（トンボなし） 

・PDF形式（トンボなし） 

Ｂ１判版下データ 

日本語版チラシ 

Ａ４判チラシ（※） Ａ４判・両面・フルカラー印刷 

計１７，０００枚 

チラシ版下 以下のデータを格納した 

電子媒体 １部 

・Adobe Illustrator形式 

・Jpeg形式（トンボなし） 

・PDF形式（トンボなし） 

英語版チラシ 

Ａ４判チラシ Ａ４判・両面・フルカラー印刷 

２，０００枚 

契約後、 

組織委員会との 

調整により決定 チラシ版下 以下のデータを格納した 

電子媒体 １部 

・Adobe Illustrator形式 

・Jpeg形式（トンボなし） 

・PDF形式（トンボなし） 

テーブルクロス 
組織委員会からデザイン指定、 

提案に基づき仕様調整  ５枚 

広報・記録員用腕章 提案に基づき仕様調整 １０枚 

のぼり旗 
組織委員会からデザイン指定、 

提案に基づき仕様調整 １０枚 

資機材の画像 

テーブルクロス、広報・記録員腕

章及びのぼり旗について、以下の

画像を格納した電子媒体 １部  

 ・出力用データ 

 ・使用イメージ画像 

形式は以下のとおり 

・Adobe Illustrator形式 

・Jpeg形式（トンボなし） 

・PDF形式（トンボなし） 

 納品先は、２ 業務内容 において配送等の指定がない場合（指定がある品目には本表中に

「（※）」を記載）、一律以下のとおりとする。 

  愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会 

（愛知県名古屋市中区三の丸三丁目２番１号 東大手庁舎４階） 

 

４ 契約期間 

  契約の日から２０２０年１２月２８日（月）まで 



５ 留意事項 

（１）業務にあたっての前提 

   受託者は、契約前に組織委員会の説明を受けるとともに、疑義があるときは、説明会の指示

を受けなければならない。 

（２）資料の貸与等 

   ア 組織委員会は、業務に必要な資料を受託者に貸与する。 

   イ 受託者は、貸与された資料を管理し、その使用を終えたときは速やかにこれを組織委員

会に返却しなければならない。 

   ウ 組織委員会は、受託者が本業務を履行するにあたり、業務に必要とされる知識を付与

し、受託者の求めに応じて必要な事項を説明しなければならない。また、受託者は組織委

員会から依頼があった場合は、組織委員会の指定する職員に対し委託業務を履行するため

に必要な知識の付与を行わなければならない。 

（３）業務の進捗状況の報告等 

   受託者は、本業務について進捗を常に把握し、対応窓口となる担当者を１名必ず置くことと

し、本業務の進捗状況について、定期的に組織委員会に報告するものとする。 

 

６ 権利の帰属等 

（１）著作権の帰属 

   ア 本業務で作成する成果物の著作権（著作権法第27条及び第28条に定める権利を含み、

これに限らない。）は、組織委員会に譲渡されるものとし、その対価は委託金額に含まれ

るものとする。 

   イ 組織委員会は、当該成果物の内容を受託者の許可なく自由に公表することができる。 

   ウ 受託者は、成果物が著作物に該当する場合において、組織委員会が当該成果物を利用目

的実現のためにその内容を改変するときは、その改変に同意するものとする。 

   エ 受託者は、組織委員会及び組織委員会が指定する第三者に対して、本業務で作成する成

果物に関する著作者人格権（公表権、同一性保持権、氏名表示権）を一切行使せず、また

第三者がかかる権利を行使しないよう受託者の責任と負担の下で権利処理を行うものとす

る｡ 

（２）権利処理 

   ア 本業務の成果物に使用される文芸、美術等一切の著作権、第三者の肖像権、プライバ 

シー権その他一切の権利及びカメラマン、デザイナー、アートディレクター、コピーライ

ターその他本業務に関与する全ての者に関する権利の処理は、全て受託者の責任と負担で

行い、本業務の成果物の著作権が何ら問題を生ずることなく完全な状態で組織委員会に帰

属するよう措置するものとする。 

   イ 関係者その他第三者から異議、苦情の申立、実費又は対価の請求、損害賠償請求等が 

あった場合は、弁護士費用も含め、受託者の責任と負担においてこれを処理するものとす

る。 

   ウ 委託期間に関わらず、今後、本業務のために制作されたイラスト、デザイン、撮影され

た写真等の素材データの行使に関するあらゆる二次使用料については、委託金額に含まれ

るものとする。万一、関係者その他第三者から異議、苦情の申立、実費又は対価の請求、



損害賠償請求等があった場合は、弁護士費用も含め、受託者の責任と負担においてこれを

処理するものとする。 

 

７ その他 

  この仕様書に定めのない事項については、組織委員会と受託者が協議の上対応を決定する。 


