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愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会公式ウェブサイト作成、運営及び保守管理業務 

企画提案書作成要領 

 

 企画提案書は、下記のとおり作成すること 

 

１ 総則 

 ・企画提案書の用紙サイズは、原則Ａ４判縦方向、横書き、左綴じとする。 

 ・印刷については、カラー、白黒を問わない。 

 ・企画提案書にはカバーを添付しないこと。 

 ・文章を補完するために、イラスト・図等を使用しても構わない。 

 ・書類の作成は、原則「印字」（パソコン・ワープロで作成）とする。 

 ・作成にあたっては、下記の留意事項のほか、各様式の注意書きを参照すること。 

 

２ 愛知・名古屋アジア競技大会組織委員会公式ウェブサイト作成、運営及び保守管理業

務提案応募書（様式１） 

 ・代表者印を必ず押印すること。 

 ・応募資格のすべての要件を満たしている必要があること。 

 

３ 業務実施体制（様式任意） 

 ・統括責任者・業務担当者の履歴・実績等は、統括責任者及び主要な業務担当者に関す 

る情報を記載すること。 

 ・法人等の業務履歴は、今回募集する業務と類似するものや関連するものを５件まで記 

載すること。なお、発注者欄は、民間の場合は「民間」とのみ記載すること（企業名 

の特定は不要。）。また、自主事業の場合は「自主」と記載すること。 

 

４ 業務提案書（様式任意） 

 ・提案項目①～⑦について、30ページ以内で記載すること。 

 ・わかりやすく、簡潔に記載すること。 

 ・提案書の記載内容は次のとおりとする。 

 

【業務提案書への記載内容】 

提案項目①：基本事項 

・ウェブサイトのリニューアルについて、そのコンセプトを具体的に記述すること。 

・本業務のスケジュールを業務内容ごとに具体的に記載すること。併せて、本業務を実

施する上での実績・技能等について具体的に記述すること。 

提案項目②：ウェブサイト基本設計 

・ウェブサイトの全体構成（サイトマップ）及び全体イメージについては、イメージ図

等によりわかりやすく提案するとともに、その特徴について記述すること。 

・日本語、英語及び中国語対応のウェブサイトの作成実績があれば記述すること。 

・スマートフォンやタブレット端末等への対応を主眼としたページレイアウト表示最

適化や操作性への配慮について、デザイン案を１案示し、その特徴・アイデアについ
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て記述すること。 

・日本工業規格 JIS X 8341-3:2016「高齢者・障害者等配慮設計指針－情報通信におけ

る機器，ソフトウェア及びサービス－第 3部：ウェブコンテンツ」適合レベル AA以

上の準拠したウェブサイト作成実績があれば記述すること。 

・本業務におけるウェブアクセシビリティ方針、実施体制及び適合レベルを具体的に

記述すること。 

提案項目③：コンテンツデザイン作業 

・以下ページのデザイン案を各１案示すとともに、その特徴的機能・操作性・アイデア

等優れた点を記述すること。 

①トップページ  

②階層カテゴリページ  

③末端ページ  

④特設ページが設定されている際の切り替え用トップページ（切り替え用ページを作

成しない場合は特設ページが設定されている場合のトップページ） 

提案項目④：コンテンツマネジメントシステム（ＣＭＳ）の導入・構築 

・導入予定のＣＭＳについて、主な仕様、操作性や特徴等を具体的に記述すること。 

・職員がＣＭＳでウェブページを作成するにあたり、アクセシビリティを確保する方

法（チェック機能等）が具体的に記述すること。 

・各種マニュアル等（「ＷＥＢページ作成方針」等のガイドライン、ページ作成者用マ

ニュアルなど）に関し、どのような形で整備するのか、特筆すべき事項等を含め、分

かりやすく記述すること。 

・新たに導入するＣＭＳの運用に係る職員向け各種研修の実施内容や、実施 時期、回

数等について、サポート体制（人員数）を含め、具体的に記述すること。 

提案項目⑤：運営業務 

・職員がＣＭＳでウェブページを作成するにあたり、ＣＭＳの操作について相談可能な

体制について記述すること。 

・ウェブサイトのアクセス傾向を分析し、それに基づいた運営改善方針やリニューアル

案を提案、実施するための体制やスケジュールを具体的に記述すること。 

提案項目⑥：保守管理業務 

・ウェブサイトのバックアップに関する年間作業スケジュール及び作業方針を記述す

ること。 

・システムに障害が発生した場合の連絡体制、障害復旧体制を記述すること。 

提案項目⑦：付加提案 

・基本仕様書の業務内容のほか、独自性、独創的なアイデアや付加提案事業があれば、

そのイメージ図を含めて具体的に記述すること。 

 

５ 支出計画書（経費見積書）（様式任意） 

・支出区分（人件費、物件費、間接経費など）ごとの経費概算を記載すること。 

 また、本契約は長期継続計画となることから年度毎の支出経費を記載すること。 

金５，４３３,０００円（税込） 


